
Перед началом работы торговых представителей и менеджеров необходимо создать для них учетные записи, по которым 
они смогут зайти в мобильное приложение или ЦУП. Для этого перейдите в раздел «Пользователи» -> «Пользователи».

Пользователи



Система выведет список текущих пользователей с учетом доступной для менеджера области видимости данных (см. 
подробнее Регионы). Для создания нового пользователя нажмите кнопку «Создать».

Пользователи



Укажите ФИО нового пользователя в поле Наименование.

Создание учетной записи. Основные данные



Укажите пароль для нового пользователя на латинице. 

Создание учетной записи. Основные данные



Вы можете воспользоваться кнопкой «Сгенерировать пароль». В этом случае система сама сгенерирует случайный 
шестизначный пароль из цифр и выведет его сообщением в нижней части формы.

Создание учетной записи. Основные данные



Укажите электронную почту нового пользователя, если нужно отправить ему его учетные данные (при помощи кнопки 
«Отправить логин/пароль»). Для отправки писем в системе должна быть предварительно настроена отправка почты.

Создание учетной записи. Основные данные



Укажите список территорий и регионов, к которым должен иметь доступ новый пользователь. Если пользователь должен 
иметь доступ в мобильное приложение, то указание территории обязательно. Если в ЦУП – обязателен регион.

Создание учетной записи. Территории и регионы



Сохраните результат при помощи кнопки «Записать и закрыть». Повторите процедуру для остальных новых пользователей.

Создание учетной записи


