
План визитов – набор торговых точек, назначенный торговому представителю для посещения на заданный период.

План визитов



Для просмотра списка текущих планов визитов нужно перейти в раздел «Визиты» -> «Планы визитов».

План визитов



В списке планов доступны все когда-либо созданные планы визитов. Чтобы создать новый план нажмите «Создать».
Администратору создание визитов недоступно.

Список планов визитов



Первым делом определите для какого торгового представителя составляется план и укажите его в соответствующем поле. 
Список привязанных к нему торговых точек заполнится автоматически.

Создание плана визитов



Выберите номер недели (период), в рамках которого планируются визиты. Даты выбранного периода отобразятся на форме.

Создание плана визитов



При помощи отборов отфильтруйте список торговых точек по нужным параметрам. Список быстрых отборов представлен на 
слайде. Для быстрого сброса отборов используйте кнопку «Очистить отборы».

Создание плана визитов



Укажите дни недели для посещения и конкретное время (необязательно). Вы можете сбросить все выбранные дни при 
помощи кнопки «Очистить».

Создание плана визитов



Для быстрого назначения текущего списка точек (с учетом фильтров) на выбранный день кликните на нужный день в первой 
строке в списке. Посещение всех торговых точек ниже будет назначено на выбранный день.

Создание плана визитов



Создавайте задачу на сотрудника прямо из плана посещений, используя кнопку «Создать задачу».

Создание плана визитов



Если ранее уже создавался нужный план визитов, то можно заполнить текущий на его основе, используя кнопку «Заполнить 
по…» и выбрав нужный план.

Создание плана визитов



Проверьте получившийся план на карте, используя кнопку «Просмотреть план на карте». Переключайтесь по дням при 
помощи кнопок << и >>.

Создание плана визитов



Сохраните изменения при помощи кнопки «Записать и закрыть». Новый план визитов придет в приложение выбранного 
сотрудника при следующей синхронизации.

Создание плана визитов



Контролировать выполнение плановых визитов можно при помощи отчетов «Контроль визитов» и «Эффективность визитов». 
Более подробная информация приведена в разделе «Работа с отчетностью» -> «Визиты».

Отчетность


