
Все отчеты располагаются в соответствующих разделах: отчеты по визитам – в разделе «Визиты», отчеты по анкетированию –
в разделе «Анкетирование» и т.д. 

Где находятся отчеты?



Для формирования отчета нажмите Сформировать.

Первоначальный вид отчета



Сформированный отчет представляет собой таблицу. В зависимости от типа отчета выводимая информация и внешний вид  
могут отличаться. В верхней части (шапке) расположены названия столбцов или перечень выводимых в столбце параметров.

Сформированный отчет



Для формирования отчета по различным условиям воспользуйтесь пользовательскими настройками. Они представляют 
собой список параметров, по которым задаются условия отбора. По умолчанию отчет содержит настройки, согласно которым 

он был сформирован в предыдущий раз.

Пользовательские настройки отчета



Открыть «Пользовательские настройки» можно с помощью кнопки «Настройки» или развернув раскрывающийся список 
соответствующего пункта.

Как открыть пользовательские настройки отчета

Кнопка «Настройки…» Меню «Пользовательские настройки»



Чтобы установить отбор по какому либо параметру нужно в первую очередь отметить его в списке параметров галочкой.

Установка параметров отбора в настройках отчета



Далее необходимо выбрать вид сравнения

Установка параметров отбора настройках отчета



После этого выберите отбираемые значения. Для применения настроек нажмите кнопку «Сформировать».

Установка параметров отбора настройках отчета



Отчет будет сформирован в соответствии с настройками отбора. Условия отбора данных в отчете отображаются в верхней 
части отчета.

Сформированный отчет с условиями отбора данных



Если вы хотите использовать выбранные отбора в дальнейшем, то для быстрого доступа к ним выберите в меню кнопки 
«Еще» пункт «Сохранить вариант…». Укажите название варианта и сохраните его.

Сохранение варианта настроек отчета



Сохраненный вариант настроек можно загрузить, нажав на кнопку «Выбрать вариант…». Для применения настроек нажмите 
кнопку «Сформировать».

Загрузка ранее сохраненного варианта настроек отчета



Чтобы очистить все пользовательские настройки, выберите в меню кнопки «Еще» пункт «Установить стандартные 
настройки». Настройки придут к первоначальному состоянию, в котором нет отборов.

Как сбросить все настройки отчета



Чтобы выгрузить отчет файл выберите в меню кнопки «Еще» пункт «Сохранить». В открывшемся окне укажите имя файла, 
путь сохранения и его формат, к примеру, «Лист Excel» для выгрузки в Excel.

Выгрузка отчета



Для дальнейшего знакомства с отчетами выберите интересующий вас пункт в разделе «Работа с отчетностью» данного 
пошагового руководства.

Далее


